Javaslat
A helyi 5nkorményzatokrol sz6l6 torvény (Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 129/2007., 83/2014. —
masik torvény, 101/2016. — masik torvény és 47/2018. szm) 59. szakaszénak 1. bekezdése €s
Magyarkanizsa kozség alapszabalya (Magyarkanizsa Kozség Hivatalos Lapja, 2/2020. szam — egyseges

szerkezetbe foglalt szoveg) 40. szakaszanak 6. pontja alapjan a Magyarkanizsai Kozségi Képviselo-testiilet
2021. . -én megtartott iilésén meghozta a kovetkez6

RENDELETET
A MAGYARKANIZSAI KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL SZERVEZETEROL SZOLO
RENDELET MODOSITASAROL ES KIEGESZITESEROL

1. szakasz
A Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatisi Hivatal szervezetérdl szold rendelet (Magyarkanizsa
Kozség Hivatalos Lapja, 30/2020. és 9/2021. szam) 15. szakaszaba beiktatasra kerill a 2. szakasz, amely a
kovetkezdképpen hangzik:
A Kozségi Szervek Ugyeit Ellato Féosztalyon beliil a Kkovetkezd szitkebb szervezeti egység keriil
megalakitasra:
- Informatikai Ugyek Osztalya”.

2. szakasz
Moédosul a 22. szakasz és a kovetkezOképpen hangzik:
,,22. szakasz

A Kozségi Szervek Ugyeit Ellato Foosztaly az alabbiak korébe tartozo ligyeket latja el: a képviselS-
testiileti iilések megtartasaval, a polgarmester munkajaval és a kozségi tandcs, valamint munkatestiileteik
iiléseivel kapcsolatos szakmai, ligyintézési és miiszaki teendSk; a kozségi szervek miikodését kisérd
valamennyi eredeti {igyirat feldolgozasa és Orzése; Magyarkanizsa Kozség Hivatalos Lapjnak szerkesztése
és kiadasa; a kozségi szervek {ilésanyagainak forditasa és lektoralasa; emberierdforras-gazdalkodési igyek
intézése; a tisztségviseldk ¢s a kozigazgatasi alkalmazottak munkaviszonybol eredd jogainak érvényesitese; a
polgérmester, valamint a kozségi szervek egyéb tisztségviseldinek protokollaris Kktelezetiségei; latogatasi
programok elékészitése, valamint az {innepségekkel és rendezvényekkel kapcsolatos egyéb teenddk; a
polgérmester €s a kdzségi szervek més tisztségviseloi protokolléris Kkotelezettségeivel kapcsolatos iratanyag
clokészitése; ajandékok nyilvantartasanak vezetése; mas kozségekkel és varosokkal valo egyiittmiikodéssel
kapcsolatos figyek; bel- és kiilfoldi delegaciok fogadasaval és itt-tartozkodasuk szervezésével, kozségi
képviselok és kiildsttségek kozségkozi €s nemzetkozi egylittmiikddés keretében tett latogatasaival
kapcsolatos teendok; a kozségi szervek miikodésérdl, valamint a Kkozségbeli életet és munkéat érintd 8sszes
Kkérdésrol valo  tAjékoztatas; tajékoztatasok, hivatalos kozlemények, sajtékommunikéciés anyagok
clékészitése; a kiozségben ellatott {igyekrdl vezetett informéacios és dokumentacios anyagok eldkészitése,
feldolgozasa, nyilvantartasa &s rzése; a polgarmesternél és polgérmester-helyettesnél torténd tigyfélfogadas
szervezése; a polgarmester €s polgarmester-helyettes személyes postdjénak atvétele és az 4ltaluk igényelt
{igyintézési €s miiszaki teenddk ellatasa.

A féosztaly az illetékességi Kkorébe tartozé egyéb ligyeket is ellat.”

3. szakasz

Az Informatikai Ugyek Osztalya mint a Kozségi Szervek Ugyeit Ellato Féosztaly szitkebb szervezeti
egysége az alabbiak korébe tartozd iigyeket latja el: biztositja az informaciés rendszer funkcionalis €és
technolégiai egységet; gondoskodik az informaciés technologidk alkalmazasanak fejlesztésérdl; karbantartja
és fejleszti a szamitogépes €s kommunikéacios halézatot; adatbazis-rendszergazdai teenddket 14t el;
alkalmazasi szoftverek karbantartasat és fejlesztését végzi; kozségi kozigazgatasi alkalmazottak
tovabbképzését szervezi ¢s clokésziti a képzések terveit; a kozségi szerveket szolgalé informécids rendszer
megtervezését, illetve alkalmazasat és karbantartasat végzi; az bevezeti az e-kozigazgatasi rendszert és a
felallitott rendszerekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatokat latja el; karbantartja a szervereket és az
adatbazisokat, biztositja az adatok védelmét és sértetlenségeét; biztositja a kozségi szervek egymas kozotti és
a polgéarokkal es egyéb személyekkel torténd elektronikus kommunikaci6jinak zavartalansagat; karbantartja
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a miiszaki felszercléseket; ellenérzi az internethez valé hozzaférést; az Onkormanyzat honlapjanak
biztositasat, karbantartasat és fejlesztését végzi; villimposta szolgaltatist biztosit az dnkormanyzati szervek
alkalmazottai szdmdara; biztositja és ellendrzi a telefonos szolgaltatdsokat az onkormanyzati szervek
alkalmazottai szdmara; a Kozségi Képviselo-testiilet, a Kozségi Tanécs és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
munkéjival kapcsolatos szakmai, szervezési €s operativ feladatokat 14t el; gondoskodik az egységes
informatikai infrastruktira fejlesztésérél, az informatikai felszerelések koordinalt beszerzésérol; részt vesz 1
projektumok beszerzésében, kidolgozaséban és megvaldsitisaban.
Az osztaly az illetékességi korébe tartozé egyéb ligyeket is ellat.”

3. szakasz
E rendelet Magyarkanizsa K6zség Hivatalos Lapjaban valé megjelentetésétdl szamitott nyolcadik
napon l1ép hatalyba.

Szerb Koztarsasag
Vajdasag Autoném Tartomany Lacké Rébert,
Magyarkanizsa k6zség a Kozségi Képviselo-testiilet elntke

Magyarkanizsai Kozségi Képvisel6-testiilet
Szam: 02-  /2021-1

Kelt: 2021. .
Magyarkanizsa

Indokolas

Javaslattevé: Magyarkanizsa K6zség K6zségi Tandcsa
Jogalap: A helyi 6nkormanyzatokrol szol6 torvény (Szerb Koztirsasdg Hivatalos Kozldnye, 129/2007.,
83/2014. — maésik torvény, 101/2016. — masik torvény és 47/2018. szam), Magyarkanizsa kdzség
alapszabalya (Magyarkanizsa K6zség Hiv. Lapja, 2/2020 — egységes szerkezetbe foglalt széveg)
Indokok: A helyi &nkorményzatkordl szolo torvény 52. szakaszdnak a rendelkezései meghatirozzak a
kdzigazgatési hivatal, mint a kozség egyik szervének hatéskoreit, mig az emlitett torvény 53. szakaszanak a
rendelkezései eldirjak, hogy a kozigazgatasi hivatal egységes szervként keriil kialakitisra az 50.000 f6t nem
meghaladé kozségek esetén. A torvény 54. szakaszanak 3. bekezdése elbirja, hogy az egységes szervként
miikodd kozigazgatdsi hivatal azonos tipus iigyeinek végzése érdekében belsd szervezeti egységek
alakithatok ki. A helyi 6nkorményzatokrdl sz616 t6rvény (Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 129/2007.,
83/2014. — mésik torvény, 101/2016. — masik torvény és 47/2018. szam) 59. szakasza 1. bekezdésének
rendelkezései eldirjak, hogy az 6nkormanyzat kozigazgatasi hivatala szervezetérdl szo6lo aktust a kozségi
képviselo-testiilet hozza meg a kdzségi tanacs javaslatara.
A Magyarkanizsai Kozségi Képviselo-testiilet 2020-ban meghozta A Magyarkanizsai Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal szervezetérdl sz616 rendeletet (a tovabbiakban: Rendelet), amely azéta egyszer keriilt kiegészitésre,
amely az Epitésiigyi Féosztaly tervdokumentacidk meghozataldra, illetve a Tervdokumentumok kdzponti
nyilvantartasara vonatkozo hataskoreinek kibOvitésére vonatkozott az Tervezés- és épitésiigyi térvénnyel
Osszhangban,
A Rendelet 12. szakaszdban meghatarozasra keriilt, hogy a Ko6zségi Kozigazgatasi Hivatal egységes
szervként keriil kialakitdsra, hogy a kozségi kozigazgatasi hivatal keretein beliil, a hasonld feladatok
ellatdsdnak érdekében belsd szervezeti egységek hozhaték létre, illetve az alapvetd belsé szervezeti
egységeken beliil 1étrehozhatok sziikebb szervezeti egységek (osztily, csoport) is, amennyiben a munkék
természete és mennyisége azt indokolja. A Rendelet 15. szakaszdban a kivetkezd alapvet6 belsd szervezeti
egységek keriiltek meghatarozasra:

1. Gazdaségi és Helyi Gazdasédgfejlesztési Fbosztaly

2. Feliigyeldségi Féosztaly

3. Epitésiigyi Féosztaly

4. Pénziigyi és Koltségvetési Foosztaly

5. Helyi Adbigazgatasi Féosztaly

6. Kozigazgatasi és Kozosiigyi Féosztaly
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7. Kozségi Szervek Ugyeit Ell4t6 Féosztaly :
A Rendelet mddositasa az Informatikai Ugyek Osztdlyanak mint a Kozségi Szervek Ugyeit Ellaté Féosztaly
szilkebb szervezeti egységének létrehozasat tartalmazza. Az allamigazgatas egyik elsddleges feladata
ugyanis az elektronikus kozigazgatasi rendszer bevezetése. Az elektronikus kozigazgatds bevezetéséhez és
annak végrehajtisahoz szitkséges az elektronikus eljardsokat vezetd és szolgéltatasokat nyujté
6nkorményzati alkalmazottak bizonyos szintli szamitGgépes ismerete. Az e-kozigazgatas fejlesztésének
egyik alapfeltétele az intézmények 4ltal vezetett adatbazisok, nyilvantartasok és jegyzékek digitalizalasa és
naprakésszé tétele, mégpedig az intézmények adatainak egymdés kdzotti halozatba csatlakoztatdsinak és az
adatok pontossiga, megbizhatésaga és naprakészsége biztositdsinak érdekében. Az altaldnos kozigazgatasi
eljarasrol sz6l6 torvény 9. szakaszaval §sszhangban a kdzigazgatasi szerv alkalmazottai kitelesek hivatalbsl
eljarva betekintést nyerni a hatdrozathozatalhoz szitkséges tényeket bizonyité azon adatokba, amelyekrol
hivatalos nyilvéntartist vezetnek. Az elektronikus szolgaltatisok nydjtésa rendszere fenntarthatésaganak
nagyon fontos eleme a polgiroknak és a gazdasigi személyeknek elektronikus szolgéltatist nydjt6
hivatalnokoknak nytjtandé timogatds a kérelmek napi feldolgozdsa soran adédé technikai gondok
megoldasa formdjaban. Mésrészt fontos, hogy a kozigazgatdsi szervnél a szolgaltatdsok felhasznalinak
(polgdrok, gazdasigi személyek) szervezett segitséget tudjanak nytjtani a kérelmek elektronikus Gton torténd
benyujtdsdban, melynek célja a kdzigazgatési szervvel torténd ilyen fajta kommunikacié elémozditisa.
Figyelembe véve az elektronikus szolgaltatisok béviilsé szamét, nagy jelentbséggel bir az adatok megfeleld
védelme, valamint az elektronikus szolgaltatisok nyGijtdsa sordn megval6sulé informécidbiztonsig. Az
informatikai munkék specifikussdga miatt, valamint a halézatot karbantartani az adatokat é&s
nyilvantartasokat pedig biztonsigban Srizni képes megfelels IT kaderek biztositisa céljabol, e javaslat 3.
szakaszaban meghatirozott feladatok ellatasanak érdekében Magyarkanizsa Kozség Kozségi Tandcsa
javasolja az Informatikai Ugyek Osztalyénak a létrehozésat.
Végrehajto megjeldlése és végrehajtasi hataridé: Magyarkanizsai Kozségi Képviseld-testiilet — 11. iilés.
A megvalésitiashoz sziikséges eszkozforras: Ennek a rendeletnek a végrehajtdsa az Onkormanyzat
koltségvetésébdl nem igényel killon pénzeszkozoket.
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